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Einfuhrung
in die Tabellenkalkulation
mit Openoffice Calc

BiZ v fw = = |=BlE2
A [ B [ C D E | F | g

1t |Wahlergebnis 2007 Wahlergebnis 2007

2 Wahlberechtigte 4700000
3 | cbu 800000 31,37%
4 SPD 750000 29,41% CDU 31%
s | Griine 350000 13,73%
6 | FDP 300000 11,76%
7| Die Linke 250000 9,80%
Z Andere 100000 3,92% SPD 29%

3 Giiltige Stimmzettel 2550000 100,00%

10 Unglltige Stimmzettel 50000
1 |Abgegebene Stimmzettel 2600000

12| Wahlbeteiligung]  63.47%|

Andere 4%

Die Linke 10%

_te] Griine 14%
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l. Vorbemerkungen

Dieses Dokument hat zum Ziel, erste Erfahrungen
im Bereich Tabellenkalkulation zu sammeln. Ziel-
gruppe sind die Schiilerinnen und Schiiler der Klas-
sen 7 und 8 im Rahmen des ITG-Unterrichts. Im
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selbstindig die ersten Schritte in Calc machen. & - e

Bevor es richtig los geht, soll zuerst die Uberschrift
erldutert werden: ,,Einfiihrung in die Tabellenkalku-

lation mit Openoffice Calc*

Warum Tabellenkalkulation?

Eine Tabellenkalkulation ist in vielen An-
wendungsbereichen von grolem Nutzen —
einige Beispiele aus der morgendlichen Zei- i

tungslektiire:
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Wetter: Die Temperaturdaten
einer Woche koOnnen in einer
Tabelle dargestellt werden und
es kann der Mittelwert
berechnet sowie der Tempe-
raturverlauf graphisch darge-
stellt werden.

Wirtschaft: Die Preise fiir
Aktien konnen fiir zwei Tage
dargestellt werden, dazu wird
die Kurssteigerung berechnet
sowie der Aktienchart graphisch
ausgegeben.

Politik: Die Wihlerstimmen fiir die Partei-
en werden in einer Tabelle dargestellt, dazu
werden die Prozente berechnet sowie in ei-

nem Kreisdiagramm visualisiert.

Sport: Die Fullballtabelle ...

Leben: Der Anstieg des Alkoholkonsums

von Jugendlichen ...

Kultur: Verkaufszahlen von Biichern
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Ergebnis der Landtagswahl in Stimmzahlen
Landtagswahl 2001 Landtagswahl 2006
Stimmen Stimmen
Anzahl % Anzahl % Diff.
Wahlberechtigte |7.313.844 7.519.048
Wiihler 4.576.943 62,6 14.012.634 53,3 |-9,3
Ungiiltige Stimmen (46.180 1,0 152.289 1,3 40,3
Giiltige Stimmen 4.530.763 99,0 13.960.345 98,7 |-0,3
Davon
CDU 2.029.806 44,8 11.748.781 44,2 |-0,6
SPD 1.508.358 33,3 1996.095 25,2 -8,1
FDP 367.580 8,1 421.885 10,7 +2,6
GRUNE 350.383 7,7 462.889 11,7 +4,0
Tabelle der 1. Bundesliga - 10. Spieltag
Tabelle
1. Bayern Minchen 10 g 4 1] +&23 2714
2, Werder Bremen 10 & Z Z +8 24116
3. Hamburger SV 10 -] 2 2 +8 16:8
4, Karlsruher SC 10 3 1 3 +2 13:11
= FC Schalke 04 i0 4 ] 1 +7 16:9
&, Hannover 96 10 5 Z 3 0 15:15
7. Bayer Leverkusen 10 4 3 3 +6 14:8
3. Eintracht Frankfurt 10 4 3 3 -2 12:14
9, VL wolfsburg 10 3 4 3 0 15:15
i0. Hertha BSC i0 4 1 5 2z 13:15
11, Borussia Dortrund 10 4 1 5 -3 16:19
12, Arminia Bielefeld 10 3 z 5 -10 12:22
13, Hansa Rostock 10 3 1 3 4 11:15
14, iR Stuttgart i0 3 1 & 7 11:18
15. 1. FC Marnberg 10 2 3 5 -3 14:17
16, WfL Bochum 10 2 3 5 & 13:17
17, MSY Duisburg i0 3 o] 7 ) 1z:17
13. Energie Cottbus 10 o 4 3 -14 620
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Warum mit OpenOffice?

Das Programm OpenOffice.org - oft auch kurz OpenOlffice genannt - ist ein freies Office-Paket. '
Es enthilt die folgenden Module:

o Writer (Textverarbeitung)

e Calc (Tabellenkalkulation)

e [Impress (Prisentationsprogramm) —
e Draw (Grafikprogramm)

——
Base (Datenbankprogramm, ab Version 2.0) openOfflcem'g

Math (Formel-Editor)

Es kann legal und kostenlos aus dem Internet fiir die verschiedenen Betriebssysteme herunter-
geladen werden: http://de.openoffice.org/?

OpenOffice ist vergleichbar mit Microsoft Office — die Bedienung beider Programme dhnelt einan-
der sehr. Wer das eine bedienen kann, hat auch mit dem anderen (fast) keine Schwierigkeiten.3
OpenOffice kann insbesondere auch alle Dokumente lesen, die mit Microsoft Office erstellt worden
sind — umgekehrt kann unter OpenOffice alles so gespeichert werden, dass auch Microsoft Office
damit umgehen kann.”*

StarOffice’ ist eine kommerzielle Variante von OpenOffice.org. StarOffice wird Schulen — und
auch den Schiilern - kostenlos zur Verfiigung gestellt. Privatpersonen wird StarOffice 8 iiber das
Google Pack zu nicht-kommerziellen Zwecken kostenlos zum Download angeboten. Die Bedienung
von OpenOffice ist auf StarOffice vollstdndig libertragbar.

Was kann Calc?

®= In Calc werden Daten in Tabellen bearbeitet, analysiert, verwaltet und verdeutlicht.

= Daten konnen in Diagrammen visualisiert werden. Ein Assistent fiir Diagramme ist vorhan-
den. Calc ermdglicht die Darstellung von Tabellendaten in dynamischen Diagrammen, die
bei Anderung der Daten automatisch aktualisiert werden.

= Es gibt iiber 450 Berechnungsfunktionen z. B. aus den Bereichen Finanzen, Statistik, Ma-
thematik, Matrix, Datum und Zeit.

= Mit Calc ist es moglich, Tabellen durch Ziehen und Ablegen aus Datenbanken zu iiberneh-
men und Tabellendokumente als Datenquelle (z. B. Serienbriefe) einzusetzen.

= Bestimmte Datenbereiche konnen ein- oder ausgeblendet werden.

Aufgaben

1. Notiere (handschriftlich) zwei Beispiele fur den Nutzen von Tabellenkalkulation.
2. Erganze zwei weitere Beispiele aus dem Unterricht.
3. Notiere (handschriftlich), wo OpenOffice heruntergeladen werden kann.

Freiwillige Zusatzaufgabe: Installiere OpenOffice Calc zuhause.

! Eine genauere Beschreibung gibt es unter http:/de.wikipedia.org/wiki/OpenOffice.org

% Zur Zeit — Oktober 2007 - ist die Version 2.3 aktuell. Der Download umfasst ca. 107 MB.

3 Genauere Infos unter http://www.openofficetipps.de/archiv/7/vergleich-openofficeorg-mit-
microsoft-office/ : ,,OpenOffice ist von der Benutzeroberfldche her sehr stark an MS-Office ange-
lehnt. Ein Umstieg sollte also keine allzu gro3en Schwierigkeiten machen.*

* Im Writer ist das Standardformat ,,odt”, was von MS Word nicht gelesen werden kann, es muss
dann das Dateiformat ,,doc* ausgewéhlt werden, damit MS Word diese Datei lesen kann.

5 Weitere Infos und Download unter http://de.sun.com/products/software/star/staroffice/

Autor: Jorg Rudolf 12.11.2007 — Version 2.3 4732
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Il. Erste Schritte in Calc

Der Start erfolgt z. B. iiber das

Symbol auf dem Desktop:

Aufbau des Bildschirms
Das Programmfenster von Calc hat

einen klaren Aufbau:

»  Uber dic Meniileiste sind alle
wesentlichen Funktionen des

Programms nutzbar.

= Die wichtigsten Funktionen
finden sich auch in den Sym-

bolleisten.

= Alle Eingaben in die Zellen
(Zahlen, Text, Formeln ...) er-
folgen iiber das Eingabefeld.

HGWT E%j

benannt1 - OpenOffice. org Calc [mEE
{7 sicht fi it Extras nster  HiFe x
B-sEa BESRI VL ada-¢ &HIH v HOoRE gmbo”eiste
b [ - Y FKU s===s& p%iram £+ 0-9-4A-| 4
=; IheafalA
8 sz = | |Eingabefeld
LL I

Tabellenbereich

fgtatusleiste
fars 100%:

= Der Tabellenbereich besteht aus vielen Zellen, die in Spalten und Zeilen angeordnet sind.
= In der Statusleiste sind wichtige Informationen eingeblendet.

& Unbenannt? - OpenOffice.org Calc D@&

Benennung der Zellen

Die im Bild rechts ausgewdhlte
Zelle im Tabellenbereich hat
den Namen ,,B3* (was links
tiber der Tabelle auch ange-
zeigt wird).

Der Name — besser: Adresse —
der Zelle setzt sich zusammen
aus der Benennung der Spalte
und der Zeile, zu der die Zelle
gehort.

Die Spaltenummerierung
steht iiber der Tabelle: A, B, C,

Datei EBearbeiten Ansicht  Einfligen Format  Extras  Daten  Fenster Hilfe

BreH= BOR DL nm- o

@ HH D M

Tabelle1 J Tabellez  Tabelle <

Tabelle 1/ 3 Standard 200% STD

i o) [abany v[[w ¥ F KU =|=== D% iE o om EsE O 7
@f[x] 2 = |Za\|e
A [ B [ c [ D &
1
2
s [ zele |
4
S
v

2|

Summe=0

. 2L, AA, AB, ...,AZ, ... IV. Insgesamt gibt es 256 Spalten6.

Die Zeilennummerierung steht am linken Rand der Tabelle: 1, 2, 3, ...

. 65536’

Die Zelle B3 befindet sich somit in der Spalte B (2. Spalte) und in der dritten Zeile

Aufgaben

4. Gib die Adressen folgender Zellen an:
a. Erste Zelle oben links

. Zelle direkt unter B3

b
c. Zelle direkt rechts neben A5

d. Zelle in der 5. Zeile und der 27. Spalte
e. Letzte Zelle ganz rechts unten

® 256=2% - was auf das Binirsystem zuriick zufiihren ist: entspricht 8 Bit = 1 Byte
7 65536=2'° - entspricht 16 Bit = 2 Byte

Autor: Jorg Rudolf
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lll. Eingabe von Text und Zahlen

Die Eingabe von Text oder Zahlen erfolgt iiber das Eingabefeld — zuerst muss aber die gewiinschte
Zelle ausgewihlt werden

Auswahl der Zelle
cz ¥ f E = |
A | B C | D

1

2 |
Die Auswahl der gewiinschten Zelle erfolgt mit einem (linken) Mausklick. Dabei
= wird die gewéhlte Zelle mit einem Rahmen versehen,

= die Adresse der Zelle links neben dem Eingabefeld angezeigt und
= die Spalten- und Zeilennummerierung farblich hervorgehoben.

Eingabe von Text

Nachdem die Zelle ausgewihlt worden ist, kann der Text direkt in das Eingabefeld geschrieben
werden.

2 v | fu % o |Eingegebener Texk

& | |Einga|:uezeile | | C | D

1

2 Eingegebener Text

Dabei wird der Text sofort auch in die Zelle eingetragen.

Sollte der Platz in der Zelle nicht reichen, wird er auch iiber den Zellrand hinausgeschrieben, falls
die Nachbarzelle leer ist. Ist dort schon etwas eingetragen, wird nur ein Teil des Textes in der Zelle
angezeigt.

E2 | fm B = |Zweiter Text isk zu lang

& | B | C | o

1

2 Zweiter Text blEingegebener Text

Eingabe von Zahlen
Zahlen konnen ebenfalls — nach der Zellauswahl — direkt in das Eingabefeld eingegeben werden.

2 v| fg B = |=2I3

Eingabezeile | C | D |

A |
1| 1234567890 3,14 -2
2 50,00% 1,00E+027 O,67l

= Bei Dezimalzahlen muss unbedingt das Komma verwendet werden — ein Punkt ist nicht zu-
lassig: ,,3, 14
» Negative und Prozentzahlen kénnen wie iiblich geschrieben werden: ,,-2 bzw. ,,50%

= Zahlen in wissenschaftlicher Darstellung wie 1,0-10?” werden so eingegeben: ,, 1, 0E27

* Die Eingabe von Briichen wie % erfolgt so: ,,= 2/ 3¢

Autor: Jorg Rudolf 12.11.2007 — Version 2.3 6/32
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Wenn wir Zahlen in eine Zelle eingeben, dann konnen wir diese Zahlen auch Grundlage fiir
Berechnungen verwenden — spéter dazu mehr.

Zahlenformate

HGWT

=]

Die Darstellung der Zahlen wird von Calc iibernommen, so wird z. B. die Eingabe von
,,10000000000000000000000* als ,,1E+022% dargestellt. Dies kann iiber den Meniipunkt ,,For-

mat / Zellen ... gedndert werden — spéter dazu mehr.

Zahlen als Text eingeben

Falls man z. B. eine Telefon-Vorwahl wie ,,0/6/2¢ eingeben will, so stellt man fest, dass Calc dar-
aus ,,/672° macht. Die fithrende Null fillt weg — mathematisch ist das korrekt und bei Rechnungen
stellt man keinen Unterschied fest — bei einer Telefon-Vorwabhl fiihrt das aber zu einem Fehler. Eine
Telefonvorwahl ist schlieBlich auch keine Zahl, mit der gerechnet werden kann. Deshalb geben wir
die Vorwahl nicht als Zahl sondern als Text ein: Dazu beginnt die Eingabe mit einem Hochkomma
(beim #-Zeichen): Statt ,,0/76/2° schreiben wir: ,, 07672, damit in der Zelle ,,0/6/72 erscheint:

Bl v| fm = = |omerz
BE 7672|07672
Aufgaben

5. Trage in Zelle A1 als Uberschrift ,Ad-
ressé‘ (ohne Anfuhrungsstriche) ein,
in A2 ,Name?, in B2 deinen Namen,
in A3: ,StraBe", in B3 deine StraBe ...
und so insgesamt deine vollstandige
Adresse.

Tipp:

Wenn du die Tabelle erstellt hast,
dann solltest du diese natlrlich auch
speichern — und zwar mdglichst so,
dass du es in der nachsten Stunde
wieder findest (z. B. in deinem Ho-
me-Verzeichnis in einem eigenen
Ordner ,Tabellenkalkulation mit dem
Dateinamen ,Meine Adresse*’:

Speichern unter

PIX]

Speichern in | I3 Tabellenk.alkulation

©
Zuletzt
verwendete D

7__%%
Desktop
Eigene D ateien
-
s
Arbeitsplatz
y
Metzwerkumaeb D ateiname:

ung
[rateityp:

x| « @k E-

|Meine Adressed

j Speichern |
j Abbrechen

| OpenDocument T abellendokument [.ods)

v Automatische Dateinamensenweiterung
[T Mit Kennwart speichem

-

6. Erstelle ein Ubersicht (iber Auslandsvorwahlen beim Telefon (z. B. Deutschland: 0049,

Schweiz: 0041)

8 Das bedeutet: 1-10% , wobei das Vorzeichen ,,+° und die ,,0* bei ,,+022* einfach ,,22° meinen.
° Die Dateiendung lautet standardmiBBig bei OpenOffice Calc ,,0ds* — ,,OpenDocumentSpreadsheet*

oder ,,OpenDocumentTabellendokument.

Microsoft Excel kann das Ods-Format nicht lesen. Damit Calc-Tabellen in Excel bearbeitet werden
konnen, muss man beim Speichern in Calc bei Dateityp z. B. ,,Microsoft Excel 97/2000/XP (.xls)*

wihlen.

Autor: Jorg Rudolf
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IV. Layout verbessern

Bisher haben wir uns noch nicht intensiv um das Layout der Tabellen gekiimmert — dazu nun mehr.

Zellen markieren

In erster Linie werden in Calc Zellen einheitlich formatiert: Dazu wird diese Zelle (oder mehrere
Zellen) markiert und dann das Format gewihlt. Deshalb zuerst Tipps zum Markieren von Zellen:

Welche Zellen? Methode
Einzelne Zelle markieren Zelle Anklicken
ganze Spalten / Zeilen markieren | Spalten- / Zeilenkopf anklicken

Eine Zelle anklicken und dann iiber die anderen Zellen fahren,

rechteckige Bereiche markieren .
g ohne die Maustaste loszulassen

Den 1. Bereich markieren,

mehrere Bereiche markieren bei den folgenden Bereichen die [Strg] - Taste gedriickt halten.

Texte formatieren

Ahnlich wie in Textverarbeitungsprogrammen kénnen wir in Calc auch das Format der Texte ver-
dndern. Dazu werden die zu formatierenden Zellen zuerst markiert. Natiirlich kann auch innerhalb
einer Zelle ein Textteil markiert werden und z. B. fett geschrieben werden.

M | albany vllm » F KU ===&= S g% In oW | &E I & - A~
Schriftart |Schﬁf§£a | [Textausrichtung) exieinzug Schriftfarbe
1 ¥| fiw E = |[Fett - Kursiv - Unterstrichen |

Schriftart Tahoma, Arial, ... oder Schriftgrad Grad 9, Grad 16, ...: iiber die Symbolleiste
oder Format — Zellen — Schrift
Textausrichtung: iber die Symbolleiste oder im Menii Format — Zellen - Ausrichtung:

| Linksbiindig | zentriert | rechtsbiindig |

= Fett, kursiv, unterstrichen: direkt iiber

die Symbolleiste oder im Menii Format ElEDbmERiE . &
—Zellen _ Zahlen | Schrift || Schrifteffekt |Ausrichtung | Umrandung || Hintergrund || Zellschutz
= Schriftfarbe Rot, blau, ...: Symbolleiste Te:;i:i:rung Vertial
oder Format — Zellen — Schrifteffekt v |oet Standard v
Textarientierung
Neben diesen ,,Standardformatierungen g %ml 3 [ serboecht setopet
gibt es noch viele weitere ,,Spielereien* T
— diese sind im Menii Format — Zellen — ot [@alo
Schrift / Schrifteffekt / Ausrichtung er- Eigerschaften
reichbar. [ automatischer Zeilenumbruch
Wenn der Text z. B. um 90° gedreht werden ] zelqrce smpassen
soll, so kann dies iuber beim Punkt
»Ausrichtung® (siehe rechts) unter
., Textorientierung* eingestellt werden. [_ox | [sbbrechen | [ nfe || zuruck |
A | 8 | ¢ | o | € | F | & [ H | 1
1 @ ObeninderZelle
Mit Schatten [Vt ydoy| wep yny i

Autor: Jorg Rudolf 12.11.2007 — Version 2.3 8/32
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Zahlen formatieren
Zahlen in den Zellen kdnnen zum einen genau wie Texte fett, farbig etc. gestaltet werden.

A | B | C | D I E | F | G |

1 1 2 3 4 5 B 7
Zusitzlich kann aber auch die Darstellung der Zahlen geidndert werden:
a1 v| f B = |0,123456

a B | C | D | E | F | G |

1 012 0123456 12.35% 012€ 1,23E-001 1/8 10/81
Dieselbe Zahl (im Bild: 0,123456) [T mmrsm- E|
kann mit 2 oder 6 Nachkommastel-

. . 2ahlen |Schrift || Schrifteffekt || Ausrichtung | Urrandung || Hinkergrond | Zellschutz

len, als Prozentzahl, mit Wéhrungs-

. . . . Kategorie Format Sprache
zeichen, in wissenschaftlicher Dar- =

. Alle A EENE] Standard W
stellung oder als Bruch (Nédherungs- Benutzerdefiniert -1234
-1234,12
werte) dargestellt werden. e L
Wafirung 123412

. . . . .. Dak . !
Die Einstellung kann teilweise iiber o -1234,123457 -~
die Symbolleiste fissenschaft b -

A o5 %% La D £ 4E Opticnen
n Machkormmastellen o 2 ] Meqativ in Rat
Prozent Fihrende Nullen 1 B [ Tausenderpunkk
| Standérdformbt F Farmat-Code
— und sonst iiber das Menii Format — Standard
Zellen — Zahlen vorgenommen wer-
den.'”
I o] ] [ abbrechen ] [ HilFe ] [ Zuriick ]

Zellen formatieren
Zuerst einmal konnen wir die Breite der Spalten und die |pis =

Hohe der Zeilen verdandert werden. Das kann direkt mit der a | 5 |
Maus an den Spalten- und Zeilennummerierungen vorge-

nommen werden, indem man die Grenzen zwischen den 2
Spalten- bzw. Zeilenkopfen verschiebt: 3

e Wir packen die Grenze zwischen zwei Spalten, indem wir die linke Maustaste driicken (der
Mauszeiger nimmt die Form eines Kreuzes an).
e Wir verschieben Grenze, und veridndern Sie so die Breite einer Spalte.

Mit der Zeilenhohe funktioniert es genauso.

Héufig geht es iiber das Menii Format — Zeile — Hohe / optimale Hohe oder Format — Spalte — Brei-
te / optimale Breite komfortabler."’

Fiir jede Zelle (oder fiir viele Zellen gemeinsam) konnen Hintergrundfarbe, Rahmen und Rahmenart
— und -farbe definiert werden.

10 Manchmal méchte man eine Zahl eingeben und Calc vermutet, dass es ein Datum sei und forma-
tiert es entsprechend. Das kann iiber die Einstellung der Zahldarstellung z. B. als Zahl mit 2 Nach-
kommastellen o. 4. im Menii Format — Zellen — Zahlen riickgéngig gemacht werden.

! Zusitzlich lassen sich im Menii Format — Spalte oder Format — Zeile ganze Spalten oder Zeilen
ausblenden. Diese sind dann nicht geldscht sondern lediglich nicht mehr sichtbar.

Autor: Jorg Rudolf 12.11.2007 — Version 2.3 9/32
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{ by [aany Vit ¥ FAKU s===8H 5% ® & O0-9-A4A-
Zellfarbe
B& v fm E = | Rahmen
A | B [ c D E F | G H
1 |Ohne Rahmen schmal breite Spalte Rahmen 1 Kett
2 ) Rahmen doppelter
hohe Zeile bla unten Rahrmen
3 |Viele Zellen |gleichzeitig markieren
+ |und mit Rahmen versehen.
5
Uber die Symbolleiste kann direkt die Art des Rah- [EAGAGMEEE) X
mens und dle Hlntergrundfarbe bestlmmt Werden _ Zahlen || Schrift | Schrifteffekt | Ausrichtung |Unrandung | Hintergrund | Zellschutz
. . . . Linienanordrung Lirie: Abstand zum Inhalt
alles weitere ist dann iiber das Menii Format — Zel- Standard i T 3 3
len — Umrandung / Hintergrundfarbe einzustellen. LD e & poctes [o,35mm 8
Benutzerdefiniert
0,50 pt Oben 0,35mm |3
—_— oo Ut 0,35mm | %
Tipp: 2,50 pt Unten ,35mm | &
1 3 . : . __ 2 EE s synchronisieren
Es ist immer eine gute Idee, ein Blatt erst dann &du- —
Berlich in Form zu bringen, wenn alles funktioniert C e v
und ausgetestet ist. Ein Blatt zwischendurch schon | =t
zu machen, um die Formatierung bei der nichsten Ooogt  [wrem B oo
Anderung wieder zu loschen, kostet einfach nur
unnotige Zeit.
g [ oK I [ Abbrechen ] [ Hilfe ] [ Zuriick ]
Mehrere Zellen konnen auch zusammengefasst werden. B | 5 =
So kann eine zentrierte Uberschrift iiber mehreren Spal- Zellen verbinden 3
ten erreichen: Zuerst die Zellen markieren, dann im
Menii Format — Zellen verbinden. Z 1 2 4

Tipp: Zusammengefasste Zellen machen immer wieder Schwierigkeiten, wenn das Tabellenblatt
bearbeitet wird. Zellen sollte man deshalb so spit wie moglich zusammenfassen.

Autoformat

Im Menii Format gibt es einen Meniieintrag ,,Au-
toformat®. In diesem befinden sich einige vordefi-
nierte Tabellenformate.

Um dies zu nutzen, miissen zuerst die Zellen der
Tabelle markiert werden, dann in Format - Auto-
format das Format (z. B. Standard) ausgewdhlt

werden.'?

AutoFormat

Format

X

[Standard

Braun
Flieder
Gelb
Grau

Grin

Rot
Schiwarz 1
Scharz 2
E

Formatierung
Zahlenformat

Urnrandung

Schriftart
Muster

Ausrichtung
BreitefHihe anpassen

Aufgaben:
7.

Erstelle eine Tabelle fir die Klassenkasse, so dass in den Zellen eingetragen werden

kann, wie viel Euro die einzelnen Schiler in den einzelnen Monaten gezahlt haben.
Formatiere die Datei flir die Klassenkasse: Die Zahlen in Euro ohne Nachkommastel-

len, die Namen kursiv in Arial und zentriert,

die Monat fett in Tahoma und um 90° ge-

dreht, die Gr6Be der Zellen werden angepasst, die Tabelle mit Rahmen versehen, jede
zweite Zeile erhalt die Hintergrundfarbe grau.

2 Wenn im Meniipunkt Autoformat der Button ,,Zusitze* gedriickt wird, erscheinen die unteren
Formatierungsfelder. Wenn dort einzelne Punkte deaktiviert werden, z. B. Breite / Hohe anpassen,

dann wird daran nichts veridndert.

Autor: Jorg Rudolf
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V. Eingabe von Formeln

Mit Funktionen werden Verkniipfungen zwischen Zahlen, Texten oder Zellinhalten (Zahlen oder
Texten) durchgefiihrt.

Funktionen beginnen immer mit einem Gleichheitszeichen: ,,=...«

Zellinhalte werden iiber ihre Zelladresse angesprochen und dienen so als Variable.

Calc kann direkt im Eingabefeld Rechnungen ausfiihren:
2+43;2-3;2-3;2:3 werden in Calc als ,,=2+3¢, ,,=2-3¢, ,,=2+3 bzw. ,,2/3* eingegeben.
Um die Formel abzuschlieBen driickt man die Refurn -Taste oder klickt auf das griine Hékchen:

SUMME v | @=2J‘3

A | - B | c I D |
1 5 Bl 6=2/3
In der Zelle wird dann das Ergebnis der Rechnung angezeigt:
o1 v fwm = = |-
A | B [ c D
B 5 -1 6 0,67

Calc kann mit dem Inhalt von Zellen rechnen:

Steht in der Zelle Al die Zahl ,,2, /7 und in B1 ,,3,2¢, so kann z. B. in Zelle C1 die Summe der
beiden Werte berechnet werden — und zwar so, dass bei einer Anderung von Al sofort in C1 das
korrekte Ergebnis angezeigt wird.

Dazu trdgt man in C1 die Formel ,,= A1 + BI* ein:

c1 v fm T = |=at+m1

A [ B C

L 2,7 3,2 5,9

Andern wir nun A1 auf ,,4,5* ab, so wird in C1 die korrekte Summe ,,.7, 7/ angezeigt.

Calc kann die Summe von Zellen auch komfortabler berechnen: Wir geben in die Zellen Al
bis D1 die Zahlen 1 bis 4 ein und driicken — nach Auswahl von E1 — auf das Summensymbol X
direkt links neben dem Eingabefeld:

E1l 8 f[=1®= |

| A | . |
Es ergibt sich:
i v| fm ¥ v [-some I

5 [verwerfen] B [ C | D ] E
' 1 2 3 4J:SUMME(M

Calc schldgt vor, die Summe der Zellen Al bis D1 zu bilden — genauso wie wir es wiinschen.
Die Bestitigung mit ,,Enter* fiihrt zu Summe der Zahlen 1+2+3+4= 10:

3 v| fu ¥ = |=sUMME(ALDY)

A | B | c [ o E

! 1 2 3 4 10

Die Summe von Zelleninhalten kann nach diesem Muster auch direkt in das Eingabefeld ge-
schrieben werden: ,,=summe(A1:D1)" — wir lesen dies als die Formel ,,Summe der Zellen Al
bis D1

Autor: Jorg Rudolf 12.11.2007 — Version 2.3 11/32
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Falls wir die Summe von einzelnen Zellen bilden wollen, geben wir das so ein:
,=summe(al;cl;di1}"® — damit wird die Summe der Zellen Al, C1 und D1 gebildet — die

Trennung der Zellen in der Funktion erfolgt iiber den Strichpunkt:
E1 v| fm = = |=sumMECaLCLDL)

A | E | < |

B i 2 3 I

In Calc gibt es eine Fiille von weiteren niitzlichen Funktionen, die iiber den Funktionsassisten-
ten genutzt werden konnen. Er befindet sich ebenfalls links neben dem Eingabefeld und hat die
Beschriftung f(x):

-
| A | B |
Klicken wir auf den Funktionsassistenten — nach Auswahl der Zelle -, 6ffnet sich dieser:

o

Funktionen | Struktur el
Fateqorie ABRUNDEN
¥ ABRUNDEN{ 2aHl; Anzsh )
Funkkion

AERLINDER

A
A5 Rundet eine Zahl auf eine vorgegebene Genauigkeit ab.

ACHSENABSCHMITT

ADRESSE

AKTUELL

AMORDEGRE

AMORLINEARK

ANZAHL

ANZAHLZ

ANZAHLLEEREZELLEN

ARABISCH Farmel Ergebnis |Err:520
AREEITSTAG =

ARCCOS = 2
ARCCOSHYP

ARCCOT v

v

[ Matriz [ HilFe ] [ Abbrechen ] [ Weiter = ] [ QK ]

Um sich nicht in der Fiille der Funktionen zu vollig zu verlieren, sind diese nach Kategorien ge-
ordnet — wir wihlen die Kategorie ,,Statistik* und dort die Funktion ,,Mittelwert*:
Funktions-Assistent g|

Teilergebnis

Funktionen | Strukkur

Kateqorie MITTELWERT

Skatistik MITTELWERT{ Zahl 1; Zahl 2; ... 3

Funktion

Egﬁsg‘ Berechnet den Mitkelwert einer Stichprobe,

KRITBIMCM

KURT

LOGIMY

LOGMORMYERT

Max

Maxs

MEDIAN

MIN

MING Formel Ergebnis |Err:520

MITTELABW _ ~

MITTELWERT

MITTELWERTA

MODALWERT W

v

[ Matrix [ HilFe ] [ abbrechen ] [ Weiter > ] [ OK ]

Mit dieser Funktion kdnnen wir den Mittelwert von Zellen berechnen.
Wir gelangen iiber den Button ,,Weiter* zum nédchsten Schritt und geben dort bei ,,Zahl 1 z. B.
,al:d1“ ein, wenn wir den Mittelwert dieser Zellen bilden wollen:

13 GroB- und Kleinschreibung spielt in Calc (wie auch in vielen Schiilerheften ...) keine Rolle, es
geht auch ,,=SuMme(al:D1)
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Funktions-Assistent @
Funktionen |Struktur MITTELWERT Teilergebnis |2,5

Strukkur Berechnet den Mittelwert einer Stichprobe.
[= MITTELWERT
® ALDL Zahl 1 {erforderlich)

Zahl 1; Zahl 2;... sind 1 bis 30 numerische Argumente die eine, aus
einer Grundgesamth it T, Sttt

Zahl 1 a1o] e’
Zal
zahl 3
Zahl 4 Z
Formel Ergebnis |2,5
=MITTELWER T( TR0 ~
w
[ matrix [ Hilfe ] [ Abbrechen ]

Uber den Button ,,OK* schlieBen wir den Funktionsassistenten und erhalten in der Zelle den
gewiinschten Mittelwert:

El v fm E = |=MITTELWERT(A1:D1)
A [ B \ c [ o E
o i 2 3 |
Falls man die Schreibweise schon kennt, ldsst die Funktion schneller ohne Assistent direkt ins
Eingabefeld eingeben:

» fiir den Mittelwert der Zellen A1, B1 und D1: ,=mittelwert(A1;B1;D1) (ergibt 2,33)
» oder fiir den Mittelwert der Zellen B1 bis D1: ,,=mitte/wert(B1:D1) (ergibt 3)

Aufgaben

8.

9.

Erganze die Tabelle fir die Klassenkasse, so dass noch die Monatssummen und die
Summen fir jeden Schiler bestimmt werden sowie die Gesamteinnahmen.

Tipp: Wenn du die Formel fiir die erste Schiilersumme eingegeben hast, probiere doch
mal ,Kopieren“ und ,Einflgen® aus — vielleicht kannst du so eine Menge Schreibarbeit
sparen. Was fallt dir beim Kopieren auf? Halte diese Erkenntnis schriftlich fest.
Erstelle eine Tabelle mit deinen Zeugnisnoten und berechne deinen Notenschnitt.

10.Erstelle fiir die lineare Funktion f(x)=2x+1 eine Wertetabelle.

11

Tipp: Wenn du die Formel fir den ersten Funktionswert eingegeben hast, kannst du
entweder wie beim Tipp aus Aufgabe 8 vorgehen — oder ein noch besseres Verfahren
ausprobieren: Markiere'* die Zelle, in der die Formel steht und zugleich die Zellen, in
die du die Formel einfligen willst. Gehe anschlieBend ins Men( ,Bearbeiten® zum Punkt
»2Ausfillen“ und in diesem Untermenl dann zum Punkt ,Rechts” (wenn die Formel links
steht und alles rechts davon ausgefullt werden soll) oder ,Unten” (wenn die Formel o-
ben steht und alles unterhalb ausgefillt werden soll). Dadurch wird die Formel in alle
markierten Zellen eingefligt.

.Zusatzaufgabe: Erstelle eine Tabelle, mit der die Grundaufgaben (z. B. G, W bekannt,

p gesucht) Prozentrechnung gelést werden kénnen. Formatiere die Tabelle flr die
Grundaufgaben der Prozentrechnung mit ,Autoformat“ und bearbeite sie noch weiter.

12.Zusatzaufgabe: Erstelle eine Tabelle zur Notenberechnung: fir 4 Arbeiten, Mittelwert

der Arbeiten, flr 6 Tests, Mittelwert der Test, schriftlicher Notenschnitt (alle Test zahlen
als eine Arbeit), 4 mindliche Noten, mandlicher Notenschnitt, Schnitt (2/3 schriftlich,
1/3 mindlich) und Zeugnisnote (mit der Funktion ,=Runden()’).

4 Markieren von mehreren Zellen: Entweder mit der Maus bei gedriickter linker Maustaste oder mit
der Tastatur mit den Cursor-Tasten und gedriickter Shift-Taste.
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VI. Relative und absolute Adressen

Relative Adresse a4 v| 0 = = [=m3+t
Bisher haben wir bei Formeln immer mit relativen Adressen A | B |
gearbeitet. 1 relative Adresse
Um Zeilen zu nummerieren schreiben wir z. B. 5| 1
= in Zelle A2 die Zahl 1, [ - ] 2
= in Zelle A3 die Formel ,,=A2+1“ mit der relativen 4 BL
Adresse A2.

(die Formel ist so zu verstehen: Nimm (in A3) den ——
Wert, der direkt dariiber (in A2) steht und addiere 1) _° |

Diese Art der Adressierung bietet beim Kopieren von For- &
meln den Vorteil, dass sich die Formel relativ zu der Zelle 4
dndert, in der sie hineinkopiert wird: 0
= In die darunter liegenden Zellen A4 — A10 kopieren ——
wir (zuerst A3 bis A10 markieren) iiber Menii Bearbeiten — Ausfiillen — Unten die obige
Formel.
= In der Zelle A4 steht dann die Formel ,,=A3+1“
(Nimm (diesmal in A4) den Wert, der direkt dariiber (diesmal in A3) steht und addiere 1)
= In der Zelle A10 steht dann die Formel ,,=A9+1“
(Nimm (in A10) den Wert, der direkt dariiber (nun in A9) steht und addiere 1)
Weil wir beim Kopieren immer eine Zelle nach unten gehen, verschiebt sich die relative Adresse
auch immer um einen Wert nach unten. So erreichen wir einfach die Nummerierung der Zeilen mit
den Zahlen 1 bis 9.

-l
W o~ o Wn

Absolute Adresse a4 v| = = [=aspnt
Falls wir beim Kopieren immer die absolute Adresse A2 a [ B
beibehalten wollen — es soll also in den Zellen A3 bis A9 1 |gbsolute Adresse
immer die Zahl, die in A2 steht um 1 erhoht werden, so 'y 1
miissen wir mit absoluten Adressen arbeiten — also die Ver- ——
dnderung der Adresse beim Kopieren sperren: ? gl
4
Dazu schreiben wir 5 2
= in Zelle A2 die Zahl 1, | - | 2
* in Zelle A3 die Formel ,,=A$2+1* mit der absoluten ] >
Adresse A2 (bei der die 2 durch das Dollarzeichen ——
gegen Veridnderung gesperrt ist). _8 2
* Markieren A3 bis Al0, und kopieren diese Formel ¢ | 2
iiber Menii Bearbeiten — Ausfiillen — Unten 10 2

* In der Zelle A4 steht dann die Formel ,,=A$2+1 o
* Inder Zelle A10 steht dann die Formel ,,=A$2+ I

Falls wir bei relativen Adressen Formeln nach rechts kopieren, so dndert sich der Buchstabe: aus A2
wird so z. B. B2, C2, ...

Um die Adresse A2 in der Formel gegen das Kopieren nach rechts zu sperren, so erginzen wir
diesmal das A durch das Dollarzeichen:,, =$A42+ 1.

Und wenn wir die Adresse A2 sowohl gegen das Kopieren nach unten als auch nach rechts sperren
wollen, fiigen wir zwei Dollarzeichen ein: ,, =$4$2+1.
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A B C o | e [ F [ & [ H |
AUfgaben _t |Relativ— nach rechts
13.Wie im Bild rechts soll in die Zelle A2 eine =z | 7 8 9 10 11 12 13 14
beliebige Zahl eingegeben werden kdnnen, 3 Absolut —nach rechts
und in B2 bis H2 wird dann weitergezahlt. N S
14.Wie im Bild rechts soll in die Zelle A4 eine - {APSolut—nach rechts und unten
beliebige Zahl eingegeben werden kénnen, —-— .ob 122 122 122 122 122 122 122
019 , geg SN, 122 122 122 122 122 122 122 122
Unddln B4 bis H4 soll dann 1 dazu addiert Z 122 122 122 122 122 122 122 122
werden. s | 122 122 122 122 122 122 122 122
15.Wie im Bild rechts soll in die Zelle A6 eine w© | 122 122 122 122 122 122 122 122
beliebige Zahl eingegeben werden kénnen, i | 122 122 122 122 122 122 122 122
und in Zellen bis hin zu H13 soll dann 1 dazu 2| 122 122 122 122 122 122 122 122
16.Wie im Bild rechts soll in die Zelle A15 eine i o 3 4 5 6 7 s
beliebige Zahl eingegeben werden konnen ~,| > 3 4 5 5 7 8 o9
Nach rechts wird weitergezahlt, nach unten | 3 4 5 6 7 8 9 10
wird weitergezahlt — und davon ausgehend s | 4 5 6 7 8 9 10 11
17.Zusatz: Pascalsches Dreieck : 1
Vorgegeben sind die rot mar- 1 2
kierten Einser am Rand. G
Uberlege, wie sich die Werte in 21 2% 0 10 20l
den anderen Zellen ergeben - A A
. . . . . 10 8 28 56 70 56 28 8
(Tipp: Schaue jeweils in die | 4 s 36 24 126 126 84 35 oW
H - 12 1 100 45 120 210 252 210 120 45 10 1
Zelle darUber') . E 1 11 55 165 330 462 462 330 165 55 11 1
Erstelle das Pascalsche Drei- =| 1 12 s 220 495 792 924 792 495 220 66 12 1
- . . 15 1 13 78 286 715 1287 1716 1716 1287 715 286 78 13 1
eck (mogllchst Welt). ae| 1 14 91 364 1001 2002 3003 3432 3003 2002 1001 364 91 14 1
Fal’be a”e Ungeraden Werte | 1 15 105 455 1365 3003 5005 6435 6435 5005 3003 1365 455 105 15 1
ein: Was fallt dir auf?
18.Zusatz: Kredittilgung
Ein Kredit (in beliebiger Héhe) wird . I : I c ; :
mit einem jahrlichen Zinssatz (in : Kredittiigungsverlauf
beliebiger H6he) in gleichbleiben- 2 |Kredithdhe 200.000,00 €
. . . .. 3 |Zj o,
den Monatsraten (in beliebiger Ho- _*|2inssatz 4,85%
he) zuriickbezahlt Monatsrate| 2.000,00 €
Erstelle eine Tabelle, in der der Til- ¢ jmonat Restkredit  Monatszinsen Monatsrate  Tilgung
gungsverlauf dargeste”t erd 7 01.11.07 200.000,00 € 808,33€ 200000€ 1.19167€
. ] 01.12.07 19880833 € 803,52€ 2.000,00€ 1.19648¢€
In welchem Monat sind 200.000 € | gi010s 197611856  79868€ 200000€ 1.20132€
bei einem Zinssatz von 4,85% bei = 01.02.08 196.410,53 € 793,83€ 200000 € 1.206,17 €
ciner Monatsrate von 2000 € zu- 1 Dojie (EEERC e somene 2o
rickbezahlt? | 010508 192777.36€  77914€ 200000€ 122086€
N . 01.06.08 191.556,51 € 77421 € 2.000,00€ 1.22579¢€
Uberlege_ zuerst Und teste es dann' E 01.07.08 190.330,71 € 769,25€ 2.000,00€ 1.230,75€
Wenn die Monatsrate auf 1000 € «| 010808 139099.97€  76428€ 200000€ 123572€
H H H = H 17 01.09.08 187.86425¢€ 759,28 € 2.000,00€ 1.240,72¢€
h.alblert Wl.rd’ wie and.ert SICh dann E 01.10.08 186.623,53 € 75427 € 200000€ 1.24573€
die Laufzeit des Kredits: | 01.11.08 185377,80€  749.24€ 200000€ 125076€
» Dbleibt gleich el 01.12.08  184.127,04¢€ 74418€ 200000€ 1.25582¢€
» halbiert sich
o verdoppelt sich
« deutlich mehr als doppelt so lange Laufzeit
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AroHuR BER Peinn o oo anifo) nenm
VIL. D|agramme o [abany Yo N[FlkU =[=|=8 sxvayEsO0-0-4
In diesem Kapitel wird nun die =2 B Diagrammassistent

[ E [ E

graphische Darstellung der Daten
vorgestellt.

Grundprinzip

Das Grundprinzip ist schnell er-
klart:
= Daten in eine Tabelle eingeben

Diagramm-Assistent

Schritte Bitte whlen Sie einen Diagrammtyp
= Daten markieren (evtl. inkl. Daten- |mmrmms
iiberschrift) 2. Datenbereich @ vreis ' ' II ll
3. Datenreihen L‘ Flachen Mo
= Diagrammassistent aufrufen Diagramm-Assistent
- Dlagrammtyp Wahlen: 7. B, Saulen Schritte Wahlen 5.ie den Datenbereich
1. Disgrammtyp Datenbereich @]
. . $Tabellel . $a$1:4657
=  Datenbereich wihlen: In der ersten | o
. . . ¢ . Datenreihen in Zeilen
Zeile steht die Beschriftung ,x* und |3 Peemeren © Datorvaihon in Spaten
. . 4, Diagrammelemente
Y, in der ersten Spalte steht die Be- i D] Erste Zefe as Beschritung
schriftung der x-Achse.
= Datenreihen auswihlen: Das haben [eaieas X
WiI' durch die Markiemng ja SChOIl Schritte Waihlen Sie Titel, Legenden- und Gittereinstellungen
korrekt eingestellt 1. Diagrammtyp Titel IMusker-Diagramm
2. Daterbersich Untertitel | Erster Yersuch
= Diagrammelemente: hier kann der Ti- |3 patenrsien Khehse |x
tel des Diagramms eingetragen wer- | SEEEIEEEE taches Ly
den und z. B. die Legende ausgewihlt
Gitter anzeigen
Werden' [ #-achse -Achse
= SchlieBlich erscheint neben der Ta-
belle daS Diagramm. [ Fertig stellen H Abbrechen
& E [ | D | E | F
L X VY .
; 0 4 Muster-Diagramm
3 1 2 Erster Versuch
4 2 0 6
5 3 -2 4
6 4 -4
7 5 -b 2

oo
[ L]

@ A
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Diagramm verandern

Das fertig gestellte Diagramm kann nun stets nach-

traglich verdndert werden:

Autor: Jorg Rudolf

Die Anderung der Daten in der Tabelle

wirkt sich sofort auf das Diagramm aus:

Verinderung der Diagrammposition und - -
groBle: Dazu wird dieses zuerst durch einen
Linksklick mit der Maus ausgewdhlt (es er- =

scheinen griine Punkte an den Ecken).
Dann kann es — wie unter Windows tiblich —
verschoben werden (bei gedriickter Maustaste im Diagramm Maus bewegen) oder in der

GroBe verdndert werden (bei ge-
driickter Maustaste an einem der
griimen Eckpunkte mit der Maus

bewegen)

Formatierung im Diagramm:
Dazu wird dieses zuerst mit einem
Doppelklick (!) aktiviert: es er-
scheint ein grauer Rahmen mit

schwarzen Eckpunkten.

HGWT E%j

Y
o & Rk WO N B oo

A B 4 | D | E E
L X y ;
. 0 1 Muster-Diagramm
3 1 2 Erster Versuch
~ IEEE
5 3 -2
6 : : I I
7 5 6
E |

A B c [ D [ E [ F [
g X Y
2 0 4
s [ 1 2
4+ 3 Muster-Diagramm
el 3 Erster Versuch
6 4
| 10
7 5
I 5
: [ I
— o ]
i > -
0| s
o :

]

= Titel / Untertitel / Achsenbeschrlftung andern:
= Um die Position zu dndern: anklicken und verschieben
=  Um den Inhalt zu dndern: Doppelklick und reinschreiben

=  GroBe der Diagrammfliche dndern:

= Hintergrundfarbe der
Diagrammfliche édndern:
Doppelklick  in  Dia-
grammfldache — es Offnet
sich ein Fenster ,,Dia-
grammwand“. Dort kann
unter ,,Fliche* als Fiillung
,Farbe“ und dann z. B.
,Hellgrau* ausgewdhlt
werden.

f G e Fillng
& & © ] D frarke.
! X Y | W schwar -
2 0 4 5N
¥ - B Grin
3 il 1 . .. I Turkis
- 3 Titel Lage und Inhalt geandert Rt
* I Magenia
[ Braun
2 3 I Grau
o4 £, . pe
|5 2o =l v
8 ES
9 =l
o m
0
” L] |
1z -5 ok | [vbrechen | [ nife | [ zuoc
13 |
— -10
14
— 0 1 3 3 4 5

Lrie |Flache | Trarsparenz

in Diagramm klicken — an den Ecken ziehen

Diagrammwand
BR e

[T

o

= Format der Datenreihe dndern: Doppelklick auf die Datenreihe (bei uns Sdulen) im

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Fengter Hife

Diagramm. Es offnet sich

ein Fenster ,,Datenreihe®.

=  Unter ,,Flache* kann z.
B. die Farbe der Siu-
len geindert werden

=  Unter ,,Datenbeschrif-
tung* kann der y-Wert
der Daten angezeigt
werden

& -

@,

SHo @8 528 6

EH

At L

A

B c | D

ﬁ l—

&

=134

w

w

IS

(%]

Titel: Lage und Inhalt geandert

Datenreihe

Optionen

Linie |Fléche | Transparenz | Zeichen | Schrifteffekt

Fillung

srtn:- -

I Schwarz ~
I 50
I Gron
[ Torkis
I Rt

I Magenia
[ Braun
[ Grau
[ Hellgrau
I Hellblau
[ Hellgriin
=1

Hellrikic

v

Datenbeschriftung | Statistk

3]

[ ox

] [(pbbrechen | [ HiFe

) [ 2ok
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=  Format der x-Achse

Titel Lage und Inhalt geandert

Fenster ».C T

Achse*. 1=

=  Unter W/ >
chen“ kann z. [ o
B. die Schrift- 1
grofe gedndert = 3
werden. s : § s

=  Unter ,.Be- 2 *;‘
schriftung* o 0
kann z. B. die :
Beschriftung T | -6

-8

um 90° ge- -
dreht werden.

= Format der
Achse dndern:
Doppelklick auf die
y-Achse — es Offnet
sich das Fenster ,,Y-
Achse*
=  Unter ,,Zeichen*
kann z. B. die
Schriftgrofle ge-
dndert werden.
= Unter ,Skalie-
rung“  konnen
die Haupt'*- und
Hilfsintervalle'®

y-

.

- Titel: Lage und Inhatt g¢

5
4
2
. E

X-Achse

HGWT [ I

andern: Doppelklick auf die x-Achse — es 6ffnet sich das

Linie | Zeichen | Schrifteffekt | Beschriftung

Pl gsschiting arsigen

Anordnung
(O Mebeneinander

() Hoch-tief versstzt

Textfluss
[ Uberlappend
[ umbruch

(O Tief-hoch versetzt
(& utomatisch

Beschriftung drehen

LR
N T

I
8
o
1
&

[ senkracht gestapel

&

ok___| [(abbrechen | |

Hife | [ zurtck

=]
0

Minirum:

Magimum:

HilFsinkervall

Achse bei:

Innen

Innen

Achsenskalierung

Haugtintervall:

[ Logarithmische Skalierung

Marken Fiir Hauptintervalle

Marken fiir Hilf sintervalle

Linie | Zeichen | Schrifteffekt | Beschriftung |Skalierung |Zahlen

[ automatisch
10 [ Automatisch
5 [ automatisch
1 £ [ Automatisch
0 [] automatisch

Aulen

Aufen

[ K ] [ Abbrechen ] [ Hife ] [ Zuriick ]

auf eigene Werte'” umgestellt werden.
= Unter ,,Zahlen* konnen z. B. Nachkommastellen bei der Beschriftung ausgewdhlt

ol

werden.

Hinweis 1:
Statt mit einem Doppelklick erreicht
man die jeweiligen Fenster auch wie
folgt:
= FEinfach mit Links auf ge-
wiinschtes Objekt (x-Achse /
y-Achse / ...) klicken
Kontextmenii (mit der rechten
Maustaste) 6ffnen
Meniipunkt ,Objekteigen-
schaften*

-0 -@

it ol

Ohjekteigenschaften. ..

Anordnung F

Diagrammtyp. ..

Datenbereiche. ..

Kopieren

Einflgen

eingezeichnet werden und die Achsenskalierung von automatisch

Li™)

SWere

'S Wert 5 bei Hauptintervall bedeutet, dass der Abstand der Hauptintervalle auf der y-Achse 5 Ein-

heiten betragt.

' Wert 5 bei Hilfsintervall bedeutet, dass zwischen zwei Hauptintervallen 4 Hilfsintervalle einge-

zeichnet werden

17 Maximum 10 und Minimum —10 bedeutet, dass die y-Achse von —10 bis +10 reicht.
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Hinweis 2:

Datei Bearbeiten Ansicht  Einfiigen Egtras Fenster  Hife

HGWT E%j

Eine andere Mog- : gz . = 23
llChkelt um an dle ‘f"s E AI ﬁ - Angrdnung .
Formatierungen zu A B e o z I . I < ]
. 1 x -Achse. .. .
gelangen: Nach ; 5 i - d art Untertitel genauso
einem Doppelklick |- 3 > .
aufS Dlagramm é.n— 4 2 0 Diagrammwand. ..
dert sich das obere | s 3 -2 ) .
. . 4 _4 DiagrammElache. .. alle Achsen. ..
Menii - in den |°® . = @ oo
Punkten ,,Einﬁigen“ ; 3 :8 Datenbereiche. .. 2
und ,,Format™ sind |- 7 0
alle Anderungsmog- | 1w 3 -12 c
lichkeiten zuging- |t 9 14
. 12 -10
lich. — ) T iy 5 4 &
|14 | *Werte

Im Kontextmenii oder im Hauptmenii oben gibt es noch zwei weitere wichtige Anderungsméoglich-

keiten: = . _ T
Titel: Lage und Inhalt geandert Untertitel genauso
Diagrammtyp EJ
= Um den Diagrammtyp zu 2, . o _
dandern, gehen wir auf ,,Dia- 3" e vten : QQEQ()E‘@O
. lachen
grammtyp und konnen so z. 54 , 3 NTrL
. . . " ez v [] Datenreihen stapein
B. den Diagrammtyp ,,Linien L \/\\ e
" Kurs
auswéhlen. = 4 gl Saulen und Linien [
10
= Falls wir die Menge der Daten =2 T "e " o ) [ootreten J[ e
. . ERENE
gedndert haben (z. B. die Ta- | .
. .. . Datenbersich
belle erweitert haben), konnen 5 X Titel Lage|| omer s & |bo
wir iiber den Kontextmenii- =[ 1 2 e
. « 4 2 0 i (%) Datenreihen in Spalten
Punkt b ’DatenberelChe den 5 3 -2 g 10 Erste Zeile als Beschriftung
Datenbereich 7. B blS Bll 5 4 -4 b . [] Erste Spalte als Beschriftung
. 7 5 -6
erweitern. N 3 i
s | 7 -10
L 8 -12 - rechen ife
AUfgaben . 9 4 5 ok | [Abbrechen | [ Hif
. . 10
19. Funktionsgraphen: = © L A e a e o o
Erstelle eine Tabelle und ein | xWerte

Schaubild fir den Graphen einer linearen Funktion.

F [

[Fo R o

A | B [ c D [ E [
1 Lineare Funktion
"z |Steigung
s [Y-Achsen-Abschnitt
Ea F -
s X-Wert Y-Wert Lineare Funktion
5] '34‘.'14 "0 2
k2 -25 25
s | -2 -11 .
9| 1.5 9.5
10 -1 -8
1| -0.5 -6.5 °
1z | 0 -5 .5
13 0,5 351 >=®
Z 1 -2 10
s | 1.5 0.5
16 | 2 1 -15
17 2.5 2.5
18 | 3 4 -20
s | 35 5.5 P
o | 4 7 " ‘ )
T | 45 85 !

2,5

[}
=+
=]

35

Der Nutzer darf die Steigung und den y-Achsen-Abschnitt beliebig eingeben.
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Die x-Werte reichen von -3 bis +4,5 mit Schrittweite 0,5,
die Skalierung auf der y-Achse soll fest zwischen —20 und +10 liegen,

die x-Achsenbeschriftung soll um 90° gedreht sein,

die Hintergrundfarbe der Diagrammflache soll hellgrau sein,

die Gerade soll die Farbe griin bei einer Dicke von 0,1 cm haben.

20. Wahlergebnis:

21

Erstelle eine Tabelle und ein Kreisdiagramm flr eine Landtagswabhl.
Gegeben sind die Wahlberechtigten, Wahler der Parteien und die ungultigen Stimmzet-
tel wie unten dargestellt

B12 v| g B = [=suez

A [ B [ c D E | F [ G
Wabhlergebnis 2007 Wahlergebnis 2007
Wahlberechtigte 4700000
CcbU 800000 31,37%
SPD 750000 29,41%
Griine 350000 13,73%
FDP 300000 11,76%
Die Linke 250000 9,80%
Andere 700000 3,92% SPD 29%
Glltige Stimmzettel 2550000 100,00%
Unglltige Stimmzettel 50000
Abgegebene Stimmzettel 2600000

Wahlbeteiligung]  63.47%|

CDU 31%

Anclere 4%

-
(]

Die Linke 10%

Griine 14% P 12%

Bestimme zuerst die Wahlbeteiligung (Verhaltnis der abgegebenen Stimmzettel zu den
Wahlberechtigten).

Berechne dann die Prozente der Parteien (in Bezug auf die glltigen Stimmzettel).
Erstelle ein (dreidimensionales) Kreisdiagramm, um das Wahlergebnis darzustellen.
Erganze die Datenbeschriftung.

Andere die Farben der Parteienanteile entsprechend ihren Parteifarben.

Tipp: Versuche die einzelnen Anteile im Diagramm zu markieren.

.Zusatzaufgabe Klimadiagramm:

Informiere dich lber das Klima in Manaus (am Aquator im brasilianischen Regenwald)
und in Quito (am Aquator auf 2800 m Héhe in den Anden).

Erstelle jeweils ein Klimadiagramm fir beide Stadte mit Temperatur (Tagesmittel) und
Niederschlag fur die Monate Januar bis Dezember.

Vergleiche beide Diagramme.
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VIIl. Zusatzwissen

Formate lbertragen

Wenn wir eine Muster-Zelle formatiert haben (z. B. Hintergrund grau, Textfarbe rot, Schriftart Ari-
al, Schriftgrofle 14, fett), dann konnen wir dieses Format auf andere Zellen iibertragen:

HGWT E%j

. B H e ESQ 9= 8B - A
* Musterzelle formatieren o Sl il ke hid -
» Musterzelle markieren g ¥ [« S [F Pmselsymbm i
= Pinselsymbol anklicken 3 v| f = = |[Formatkopiert
* Andere Zelle (oder auch vie- A | B | c [
le Zellen) markieren, auf die _t [Formate Ubertragen
das Format iibertragen wer- _2 |
den soll s Musterzelle [Format kopiert |
¢ A [ B | c |
Formatvorlagen Formate uibertrage x|
Das ist die elegantere Losung, weil so B & B ™
auch spitere Anderungen an der Muster- Must Il Ergebris ]
zelle iibernommen werden. USterzelie i ieue vorage ousScetion]
nerecvits
* Musterzelle formatieren B | = =
* Musterzelle markieren Formate ibertragen === - !‘?i
= F11 (oder Menii Format — For- ~_ | |i|__f @ B
matvorlagen) — Ergebnis : L
i B dus
* Dort ,,Neue Vorlage aus Selekti- Mw APy = T
on“ (zweites Icon von rechts) T Standard
X Uberschrift
= Vorlagenname eingeben (z. B. = Uberschrift1
Musterl) und mit OK bestdtigen ~ ~ |
= Nun erscheint Musterl als neue
Formatvorlage fa
» Im GieBkannenmodus (drittes I- |
A

con von rechts) konnen nun ein-
fach die Zellen angeklickt wer-
den, die diese Formatvorlage er-
halten sollen.

Nachdem alle Zellen mit diesem
Format formatiert sind, wird der
Giekannenmodus wieder ausge-
schaltet.

Wird jetzt eine der Zellen mit
dem Format ,,Musterl“ (z. B. die
Musterzelle) geédndert, so kann
tiber F11 und dort iiber ,,Vorlage
aktualisieren diese Formatéinde-
rung auf alle Zellen mit der For-
matvorlage ,,Muster]1* {ibertragen
werden.'®

Formate ubertragen

Musterzelle

ormatvorlagen (%]

El= g
Ergebnis
.Er ebnis2

.Stanl:lard
[berschrift
Uberschriftl

Formate libertragen

Ergehbnis

Musterzelle

-Standard

Ergebnis2

(berschrift
Uberschriftl

Varlage akbualisieren

'8 Diese Vorgehen iiber Formatvorlagen ist gerade bei groBeren Dokumenten (auch im Writer, in
Word, in Excel) unbedingt zu empfehlen, um ein einheitliches Aussehen zu gewihrleisten. Auch
dieses Dokument macht davon intensiv Gebrauch.
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| B |

A

Nummerierung . Nummer ”j'erz‘é
Um z. B. Schiiler in einer Notenliste zu nummerieren kdnnen wir | Daniela
z. B. in A2 mit der 1 beginnen und in A3 die Formel ,,=AZ2+1“ |, "Hans
notieren. Z Maike
5 Lucas

Schneller geht es aber so: — A | _ |
e InA2:1 Nummer Name

1
e InA3:2 2 Jens
e A2 und A3 markieren 3 Daniela
4
5

e Mit der Maus in die rechte untere Ecke von A3 gehen, Hans
bis der Mauszeiger die Form eines Kreuzes annimmt Maik e
e Bei gedriickter linker Maustaste werden nun die Zellen | Lucas
A4 bis A6 markiert — dabei versucht Calc die Nummerie- | -
rungsvorschrift aus den Zellen A2 und A3 auf die ande- A | B |
ren Zellen zu iibertragen. _t Nummer Name
e Beim Loslassen der Maus erscheinen dann die Nummern _2 | 1 Jens
1 bis 6. B 2 Daniela
4 3 Hans
Tipp: Probiere es auch mit den Wochentagen (Mo, Di) und ergén- _° | 4 Maike
ze es zu einer Woche: & > Lucas
1 |Wochentage
Mo  IDi  Mi Do
oder mit den Monaten oder mit den Wochen
+ |Monate
5 [Jan Feb Mrz Apr Mai Jun Jul
& (Wochen
7 01.07.07 08.07.07 15.07.07 22.07.07 29.07.07 05.08.07 12.08.07
Kopieren mit relativen Adressen B2 v fw B = |-

. . . . . 4 I B |
Wie bei der Nummerierung oben konpen er die Methode ,,Un'Fen | INettopreis  Bruttopreis
ausfiillen* oder ,,rechts ausfiillen* bei relativen Adressen deutlich —— ~~ fn A==

2 100,00 € 119,00 €
schneller durchfiihren. | 12000 € :
Am Beispiel der Berechnung des Netto- und Bruttopreises: Y 7 5" 00 €

= In A2 — A4 werden drei Nettopreise eingegeben - "

. ) ) ) S a0 % .

In B2 wird die Formel eingeben: ,,=a2 * 1,19 — =T
(Mehrwertsteuer von 19%)

. B | B |
Zelle B2 markieren | Nettopreis  Bruttopre S

= mit der Maus in die rechte untere Ecke der Zelle gehen, bis > 100.00 € 119 00 €

dgr Mau.s.zelger wieder die Form eines 'Kreuzes annimmt | 120 00 € 142 80 €
= mit gedriickter Maustaste nach unten ziehen e 75 00 € 89 75 €
= die Formel wird in die markierten Zellen kopiert — “ i,

Hinweis: Das funktioniert natiirlich auch mit Formeln, in denen absolute Adressen vorkommen.

Weitere Funktionen

» Zeit- und Datumsfunktionen: ,,=heute()", ,,=jetzt(}‘ (evtl. muss die Zelle noch entspre-
chende formatiert werden)

* Die Zahl Pi: Die Funktion ,,=Pj()" ergibt die Ausgabe ,,3,14“ (oder mit mehr Nachkomma-
stellen — wobei allerdings die Genauigkeit beschrinkt auf 14 Stellen ist!)

* Bedingung: Wenn a > b dann Ausgabe 1 sonst Ausgabe 2: ,,=wenn(4>3;"Ja"; "Nein")

= ... (siehe Bild auf der nichsten Seite)
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Name Eingabe Ausgabe Erklarung

Heute =heutel) Samstag, 3. November 2007 aktuelles Datum {evtl, noch formatieren)

Jetzt =Jetzt() 03112007 142725 aAktuelles Datum und Uhrzeit (estl, noch formatieren)
Jetzt =Jetzt() 142725 aktuelles Uhrzeit (Zelle anders formatiert)

M aximum =MAX(Z: 4 4 Grakte Zahlvon mehreren Zahlen

MAinimam =Min(2;4) 2 Kleinste Zahl von mehreren Zahlen

Runden =Runden(4,45) 4

Betrag =ABS(-4,3) 4.3

GEET =GEGET(24:18) b GroBkter gemeinsamer Teiler zweier Zahlen

KSh =kgu(12:15) 60 Kleinstes gemeinsames vielfaches

Potenz =POTENZ(4.3) 64 Ahoch3=4*4%4 =854

Zufallszahl  =ZUFRALLSZAHL]) 0,94 Zufallszahl zwischen O und 1

Wrzel =WURZEL(2) 1,414213562373100 wurzelberechnung (Genauigkeit 14 Stellen)
Fakultat =FAKILTAT(S) 120 Produkt der natirlichen Zahlen; 1*2%3%4*5 = &0

Pi =PI 3, 14159265358097000  Kreiszah! (Nachkormmstelen formatieren, Genauigkeit 14 Stellen
Sinus =SIN{PIC2) 1 Sinus (im Bogenmalk) — genauso cos() und tan()
Arcsinus =ARCSIN(G,S) 0,52 Umkehrfunktion des Sinus (imBogenmald)
Logarithmus =LOG(10) 1 Logarithmus zur Basis 10

Ln =LN{10) 2,3 Logarithmus zur Basis e

e =EXP(1) 2,7182818 Zahle=271..

Wenn =wenn(4=3:"Ja"'Nein’); Ja wennd = 3, dann gib ,Ja”" aus, sonst gib ,Nein” aus,

12.11.2007 — Version 2.3
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Verschachtelte Formeln

Neben einfachen Formeln kann man natiirlich auch komplexere Formeln aufbauen, z. B. Folgende:
In B2 steht die schriftliche Gewichtung, in D2 die miindliche Gewichtung,
in A3 — D3 die Arbeitsnoten, in E3-H3 die Testnoten, in I3-L3 die miindlichen Noten.
Die Zeugnisnote ergibt sich dann in K3 durch:
“=RUNDEN(B$2*MITTELWERT(A3:D3;MITTELWERT(E3:H3))+D$2*MITTELWERT(I3:L3))
Tipp: Uber Zwischenrechnungen lassen sich solch’ komplizierte und fehleranfillige Formeln ver-
meiden.

Daten sortieren
In einer Tabelle gibt es z. B. die Waren A bis E mit den zugehdrigen Preisen.

Zuerst kopieren g | lbany v 1o »| F £ U EGEE g|
WiI‘ dle Tabelle DL:ES v g = = ’57 Sortierkriterien | Optionen B
rechts daneben. T - Sortieren nach -
(® Aufsteigend B
l—g\ ;.gg g he O absteigend
3 2
Dann markleren — : anschliefend nach
WiI‘ dlese kO— 3—C 5.00 € — @ pufsteigend
. 4 D 3.00€ undefiniert he (O absteigend
pierte  Tabelle, s E 400 €

und gehen iiber -,
das Menii ,Da- | - undefiniert -
ten — Sortieren s
zum Sortieren- ¢

Fenster. 10
11

AlS Sortlerkrlte— % [ OK ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ] [ Zuriick ]
rium konnen wir z. B. auswéhlen: ,,Sortieren nach Spalte E*“ und . I . |
»Aufsteigend*. . 1x E
Dann werden die Waren aufsteigend nach Preisen sortiert. e 5

Daten filtern - iCI
Gegeben ist z. B. eine Tabelle, in der in der ersten Spalte die Zah- ~_ | 5
len von 1 bis 10 stehen und in der zweiten Spalte ab und zu ein —, | E-N

X steht. I 7x

& | g | Uber das Menii ,Daten — % g

L 1x Filter — Autofilter wird in — 10'}5'
= 2 adard - der Zelle B1 ein Klappmenii
3 3[R zum Filtern eingefiigt.
A 4 ‘ A [ B |
= g Wenn wir dort ,,x* wihlen, 1x 0
5 | 6 werden nur noch die Zeilen 3;
] angezeigt, in denen ein X — -

7 7 5 5X
— steht. — &
& | 8 7 | 7X
2 9% Wenn wir im Klappmenii * | 9x

10 10 wieder ,,alle* wihlen, sind wieder alle Zeilen sichtbar.

Andere Filterregeln lassen sich auch produzieren:

Z. B. konnen wir die erste Spalte markieren, dann im Menii ,,Daten — Filter — Standardfilter* wéh-
len. Dort konnen wir dann die Bedingung formulieren:

»opalte A <= 5% — damit werden alle Zeilen mit hoheren Werten ausgeblendet:
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Standardfilter
1 Filterkriterien
2 Verknipfung Feldname Bedingung
3 ST | <~
4 v | |-keiner - =
5 - keiner - =

HGWT E%j

| A |
;
4 - [
Zellen Farmatigren...
” 7] Zeilenhdhe, .
.
I Ciptimale Zeilenhidhe. ..

Zellen I6schen und einfligen

Wenn man bei den Spalten- oder Zeilenkopfen das Kontextmenii aufruft, -
kann man Spalten bzw. Zeilen einfiigen bzw. 16schen.

Neue Tabellenblatter anlegen

Standardmifig sind bei Calc schon drei Ta-
bellenblitter angelegt: Tabelle 1, Tabelle 2
und Tabelle 3.

Am Fuf} der Tabellenblitter ldsst sich zwi-
schen den Tabellenblittern hin- und her-
schalten.

Das Kontextmenii dort hat die entsprechen-
den Meniipunkte, um neue Tabellenblitter
einzufiigen oder bestehende zu kopieren.

Zellen schiitzen

Zeilen loschen

=

T ER Zeien einfiigen
==
O

Inhalte [&schen...

- Ausblenden

Einblenden

Kopieren

| & Ausschneiden
T
|

Tabelle ginfigen. ..

Tabelle ldschen. ..

Tabelle umbenennen. ..

Tabelle verschiebenfkopieren. ..

Alle Tabellen auswahlen

c’b Ausschneiden

% Kopieren

'\ Tabellel ETabeIIeZ :.Tahelled; o=

1N H : : B2 Ha=|
Ublicherweise sollte ein Ta-
. o | Albany v F XU E =
bellenblatt so estaltet sein Zahlen | schrift | Schrifteffekt | Ausrichtung | Umrandung | Hitergrund | Zellschutz | |-
9
A3 w f[x] x = ‘f-Achsen-Abschnitt -
: : chutz
dass oben die Eingabefelder m— | — b btz ven Zlon wird ur derm ke, ||
. d s ' wenn die akkive Tabells geschitzt ist.
J—
sSind. wizhlen Sie hierzu aus dem Meni Extras’ den
[0 Ferme! ausblenden Befehl Dokument schiltzen’ und dann den Befehl
-5 “Tabelle’,

Alle Berechnungen und Texte
miissen vom Nutzer der Ta-
bellenkalkulation nicht mehr
verindert werden. Damit die-
ser dort nichts dndert und da-
mit Fehler produziert, lassen
sich diese Zellen sperren.

'
]

'
(=]

e Die Zellen, die geschiitzt werden sollen,
miissen gesperrt formatiert werden: Uber das
Menii ,,Format - Zelle - Zellschutz — Ge-

sperrt*

e Der Zellschutz fiir das ganze Tabellenblatt
muss aktiviert werden, dgbei kann ein Pass-
wort vergeben werden: Uber ,,Extras - Do-

kumentschutz - Tabelle / Dokument*

Will der Nutzer nun eine gesperrte Zelle verdndern,

hat er keine Berechtigung dazu'’:

S
-2
1.5
-1
5
0

Ausdruck.

[ Fir Ausdruck ausblenden Die Zellen der aktuellen Selektion werden beim
Ausdruck nicht ausgegeben,

5 ok | [abbrechen | [ nife | [ zuuck |

Tabelle schiitzen

OF
Eenrwiork kst
Bestatigen e Abbrechen

OpenOffice.org 2.3

19 Entsperren einzelner Zellen kann iiber die beiden oben erwédhnten Meniipunkte erfolgen: Zuerst
mit dem Passwort den Zellschutz fiir das Dokument aufheben, dann einzelne Zellen wieder entsper-

ren, dann wieder den Zellschutz aktivieren.
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X. Link-Tipps
= Download von OpenOffice:
http://de.openoffice.org/

= Tutorial zu Calc:
http://www .Ipm.uni-sb.de/neumedv/Anleitungen/CalcManual.pdf

= Folien zur Einfiihrung in Calc: http://www.cospa-
project.org/Assets/documents/Guides/Cospa_Calc_Tutorial de.pdf

= Einfiihrung in die Tabellenkalkulation mit Calc oder Excel:
http://www.ulrich-rapp.de/stoff/pc/tabkal/

= FEinfiihrung in StarOffice Calc:
http://www lern-staroffice.de/cms/de/module/StarOffice Calc.html

= Unterrichtsmaterial fiir Mathematik:
http://lehrerfortbildung-bw.de/faccher/mathematik/eym/tabkalk/tabkalk 2.html

= Viele vertiefte Informationen zu OpenOffice:
http://www.ooowiki.de/

= Einfiihrung in Excel:
http://kleini.comlab-
md.org/Kurse/Informatik/Sek 1/inf 09/Office97/Einf Tabellenkalkulation.htm
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